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คู่มือการใช้งานระบบบันทึกข้อมูลการยินยอมให้ใช้ต้นทุน (ต้นทุนร่วม) 

การเข้าสู่ระบบบันทึกข้อมูลการยินยอมให้ใช้ต้นทุน (ต้นทุนร่วม) 
1. เข้าสู่เว็บไซต์ของระบบฯ  http://edi.dft.go.th/ 
2. เข้าไปที่เมนู Home จากนั้นคลิกเลือกเมนู บันทึกข้อมูลการยินยอมให้ใช้ต้นทุน (ผู้ผลิต) 

 
 

3. กรอกข้อมูลชื่อผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน จากนั้นคลิกปุ่ม ตรวจสอบข้อมูล เพื่อเข้าใช้งานระบบฯ 

 
  



คู่มือการใช้งานระบบบันทึกข้อมูลการยินยอมให้ใช้ต้นทุน (ต้นทุนร่วม) 

หน้า 2 

4. กรณียังไม่เคยมีการปรับปรุงข้อมูลอีเมลระบบจะแสดงหน้าต่าง popup ให้ระบุอีเมลเพื่อใช้ส าหรับแจ้ง
เตือนกรณีมีบริษัทที่ได้รับสิทธิ์น าผลต้นทุนไปใช้งาน 

 
 

5. เมื่อเข้าสู่ระบบฯ แล้ว จะแสดงหน้าจอการจัดการข้อมูลต้นทุนและข้อมูลบริษัท ดังรูป 

 
  



คู่มือการใช้งานระบบบันทึกข้อมูลการยินยอมให้ใช้ต้นทุน (ต้นทุนร่วม) 
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การจัดการข้อมูลตามเอกสารต้นทุน 

การค้นหารายการข้อมูลเอกสารต้นทนุ 

1. ที่ Tab การจัดการข้อมูลตามเอกสารต้นทุน สามารถค้นหารายการเอกสารต้นทุน โดยคลิกเลือก
รายละเอียดที่ต้องการค้นหา (เช่น ประเทศ , พิกัดสินค้า , เลขที่ต้นทุน หรือช่วงเวลาที่หมดอายุ) จากนั้น 
คลิกปุ่ม ค้นหา  

 
 

2. แสดงรายการข้อมูลที่ได้ท าการค้นหา 

 

  



คู่มือการใช้งานระบบบันทึกข้อมูลการยินยอมให้ใช้ต้นทุน (ต้นทุนร่วม) 

หน้า 4 

การจัดการข้อมูลเอกสารต้นทุน 

1. กรณีที่ต้องการแก้ไขข้อมูลเอกสารต้นทุน ให้คลิกที่ไอคอน  ตรงเลขที่ต้นทุนที่ต้องการแก้ไขข้อมูล 

 
 

2. เมื่อเข้าสู่หน้าจอการจัดการข้อมูล สามารถค้นหาข้อมูลโดยกรอกเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี จากนั้นคลิกปุ่ม 
ค้นหา 

 
 

3. การจัดการข้อมูลต้นทุน ให้คลิกเลือกบริษัทที่ต้องการเพิ่มในเลขที่ต้นทุน  จากนั้นคลิกปุ่ม เพิ่มรายการที่
เลือก 

  



คู่มือการใช้งานระบบบันทึกข้อมูลการยินยอมให้ใช้ต้นทุน (ต้นทุนร่วม) 

หน้า 5 

4. บริษัทที่เลือกจะมาปรากฏที่ตารางด้านล่าง ดังรูป (ส่วนรายชื่อบริษัทที่เลือกแล้วจะแสดงสัญลักษณ์ 
เพื่อไม่ให้สามารถเลือกได้อีกครั้ง) 

 
 

5. กรณีที่ต้องการลบบริษัทที่เลือก ให้คลิกเลือกบริษัทที่ต้องการลบจากนั้นคลิกปุ่ม ลบรายการที่เลือก 

(บริษัทที่ลบ สัญลักษณ์  จะหายไป และสามารถเลือกได้อีกครั้ง) 

 

 
  



คู่มือการใช้งานระบบบันทึกข้อมูลการยินยอมให้ใช้ต้นทุน (ต้นทุนร่วม) 
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การจัดการข้อมูลตามบรษิัท 

การค้นหาข้อมูลบริษัท 

1. ที่ Tab การจัดการข้อมูลตามบริษัท สามารถค้นหารายชื่อบริษัท โดยกรอกเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีที่
ต้องการค้นหา จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

 
 

2. ข้อมูลบริษัทที่ได้ท าการค้นหาจะแสดงรายการบริษัท ดังรูป 

 
  



คู่มือการใช้งานระบบบันทึกข้อมูลการยินยอมให้ใช้ต้นทุน (ต้นทุนร่วม) 
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การเพิ่มข้อมูลบริษัท 

1. ที่ Tab การจัดการข้อมูลตามบริษัท ให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูลบริษัท 

 
 

2. ค้นหาบริษัทที่ต้องการเพิ่มข้อมลู โดยกรอกช่ือบริษัท หรือเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี จากน้ันคลิกปุ่ม ค้นหา 

 
 
  



คู่มือการใช้งานระบบบันทึกข้อมูลการยินยอมให้ใช้ต้นทุน (ต้นทุนร่วม) 

หน้า 8 

3. คลิกที่ไอคอน  เพื่อเพิ่มข้อมูลบริษัทที่ต้องการ 

 
 

4. บริษัทที่ได้ท าการเพิ่ม จะมาปรากฏในตารางรายช่ือบริษัท ดังรูป 

 
  



คู่มือการใช้งานระบบบันทึกข้อมูลการยินยอมให้ใช้ต้นทุน (ต้นทุนร่วม) 
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การจัดการข้อมูลบริษัท 

1. กรณีที่ต้องการแก้ไขข้อมูลบริษัท ให้คลิกที่ไอคอน  เพื่อแก้ไขข้อมูล 

 
 

2. เมื่อเข้าสู่หน้าจอการจัดการข้อมูล สามารถค้นหารายการเอกสารต้นทุน โดยคลิกเลือกรายละเอียดที่
ต้องการค้นหา (เช่น ประเทศ , พิกัดสินค้า , เลขที่ต้นทุน หรือช่วงเวลาที่หมดอายุ) จากนั้น คลิกปุ่ม ค้นหา 

 
 

3. แสดงรายการข้อมูลที่ได้ท าการค้นหา 

 
  



คู่มือการใช้งานระบบบันทึกข้อมูลการยินยอมให้ใช้ต้นทุน (ต้นทุนร่วม) 
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4. ให้คลิกรายการต้นทุนที่ต้องการเพ่ิม จากนั้นคลิกปุ่ม เพิ่มรายการที่เลือก 

 
 

5. รายการต้นทุนที่เลือกจะมาปรากฏที่ตารางด้านล่าง ดังรูป (ส่วนรายการต้นทุนที่เลือกแล้วจะแสดง

สัญลักษณ์ เพื่อไม่ให้สามารถเลือกได้อีกครั้ง) 

 
 

6. กรณีที่ต้องการลบรายการต้นทุนที่เลือก ให้คลิกเลือกรายการต้นทุนที่ต้องการลบจากนั้นคลิกปุ่ม ลบ

รายการที่เลือก (บริษัทที่ลบ สัญลักษณ์  จะหายไป และสามารถเลือกได้อีกครั้ง) 

 

  



คู่มือการใช้งานระบบบันทึกข้อมูลการยินยอมให้ใช้ต้นทุน (ต้นทุนร่วม) 
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7. กรณีที่ต้องการแก้ไขข้อมูลต้นทุนที่เลือกให้คลิกที่ไอคอน  

 
 

8. จะหน้าจอการจัดการข้อมูลต้นทุน ให้เลือกประเภทการระบุข้อมูล ดังนี ้

 กรณีระบุ Invoice  .ให้กรอกข้อมูลเลขที่ Invoice จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 
 กรณีระบุช่วงวันที่  .ให้ก าหนดช่วงวันที่ที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 
  



คู่มือการใช้งานระบบบันทึกข้อมูลการยินยอมให้ใช้ต้นทุน (ต้นทุนร่วม) 

หน้า 12 

กรณีเลือกจัดการข้อมูลบรษิัทที่ติด (BlackList / WatchList) 

1. คลิกที่ไอคอน  เพื่อแก้ไขข้อมูลบริษัทที่ติด BlackList / WatchList 

 
 

2. เมื่อเข้าสู่หน้าจอการจัดการข้อมูล กรณีที่ต้องการแก้ไขข้อมูลต้นทุนที่เลือกให้คลิกที่ไอคอน  

 
 

3. จะหน้าจอการจัดการข้อมูลต้นทุน จะไม่สามารถระบุข้อมูลช่วงวันที่ได้ ให้ระบุเลขที่ Invoice เท่านั้น. 
จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 
  



คู่มือการใช้งานระบบบันทึกข้อมูลการยินยอมให้ใช้ต้นทุน (ต้นทุนร่วม) 

หน้า 13 

รายงานประวัติการขอใช้ต้นทุน 

1. ที่ Tab ประวัติการขอใช้ต้นทุน เจ้าของต้นทุนสามารถค้นหาข้อมูลประวัติการขอใช้ต้นทุน โดยระบุช่วง
วันที่ที่ต้องการ จากนั้น คลิกปุ่ม ค้นหา 

 
 

หมายเหต:ุ กรมการค้าต่างประเทศจะมีการแจ้งข้อมูลผลการใช้ต้นทุนร่วมให้ผู้ผลิตทราบทาง Email 


