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ประกาศสํานักบริการการคาตางประเทศ 

เร่ือง การออกใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ แบบไรกระดาษ (Paperless) เพ่ิมเติม 

 

 เพ่ืออํานวยความสะดวก ลดภาระคาใชจายในการขออนุญาต และเพ่ิมขีดความสามารถในการแขงขัน

ทางการคาของผูประกอบการไทย รวมท้ังสอดคลองกับยุทธศาสตรสําคัญในการพัฒนาประเทศของรัฐบาล 

ภายใตโมเดล “Thailand ๔.๐” สํานักบริการการคาตางประเทศ กรมการคาตางประเทศ จึงไดพัฒนาและเปด

ใหบริการระบบออกใบอนุญาตและหนังสือรับรองการสงออก – นําเขาสินคา แบบไรกระดาษ (Paperless) 

โดยมีรายละเอียดและข้ันตอนดําเนินการ ดังนี้ 

๑) รายการสินคา : จํานวน ๓ กลุม คือ (๑) สินคาเกษตรนําเขาฯ เพ่ิมเติมจํานวน ๑๑ พิกัด สําหรับสินคา

มะพราวและมะพราวฝอย จํานวน ๒ พิกัด และสินคาชา จํานวน ๙ พิกัด (๒) กลุมสินคานําเขา จํานวน ๕ 

รายการ ไดแก สินคาสารเคลนบิวเทอรอล สินคาสารอัลบิวเตอรอล หรือซัลบิวตามอล สินคาปลาปนชนิด

โปรตีนต่ํากวารอยละ ๖๐ สินคาหิน (หินและหินออน) และสินคากาเฟอีน และ (๓) กลุมสินคาสงออก จํานวน 

๒ รายการ ไดแก สินคาหอยมุกและผลิตภัณฑ และสินคากาเฟอีน สวนสินคาอ่ืนจะทยอยดําเนินการตอไป 

๒) วันท่ีเริ่มใหบริการ : ตั้งแตวันท่ี ๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๒ เปนตนไป 

๓) ประเภทใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ : ใบอนุญาตสงออก ไดแก แบบ อ.๒ ใบอนุญาตนําเขา ไดแก 

แบบ ข.๒ และหนังสือรับรองฯ ไดแก แบบ ร.๒ / ร.๔ / ต.๒ และ ต.๔ 

๔) ระบบบริการออกใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ : เฉพาะระบบลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส (Digital 

Signature) เทานั้น โดยผูใชงานระบบฯ สงคํารองขอใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ พรอมเอกสารแนบในรูปไฟล 

(นามสกุล .pdf) และกํากับขอมูลท่ีสงท้ังหมดดวยลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส (Digital Signature) ท่ีจดทะเบียน

ในนามบริษัทผูสงออก – นําเขาสินคาเทานั้น 

๕) ผูตรวจสอบและอนุมัติ : เฉพาะหนวยงานของสํานักบริการการคาตางประเทศ กรมการคา

ตางประเทศ (สวนกลาง จ.นนทบุรี) เทานั้น 

๖) การส่ังพิมพใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ : 

- ผูประกอบการสามารถสั่งพิมพ“เอกสารประกอบการจัดทําใบขนสินคาขาเขา/ขาออกกับกรมศุลกากร

ไดดวยตนเอง” ผานทางระบบอิเล็กทรอนิกส รูปแบบกระดาษ A๔ 

- กรณีผูประกอบการประสงคจะขอคัดสําเนาแบบพิมพใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ รูปแบบ

กระดาษ เพ่ือใชเปนสําเนาใหกับหนวยงานอ่ืน เชน สภาหอการคาฯ และกรมวิชาการเกษตร เปนตน โดยสงคํา

ขอคัดสําเนาตามแบบคํารองท่ีกรมฯ กําหนด พรอมหลักฐานการชําระคาคัดสําเนาใบอนุญาตฯหรือหนังสือ

รับรองฯ/คาจัดสงตามอัตราท่ีกรมฯ กําหนด ผานทางระบบอิเล็กทรอนิกส แลวขอใหติดตอกลุมงานออก

หนังสือสําคัญฯ ๑ สํานักบริการการคาประเทศ ชั้น ๓ อาคารกรมการคาตางประเทศ (สวนกลาง จ.นนทบุรี) 

หรือแจงความประสงคใหจัดสงเอกสารทางไปรษณียผานทาง EMS  
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๗) การยกเลิกใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ :  

- ผูประกอบการสามารถดําเนินการไดเฉพาะกรณีท่ียังไมไดเชื่อมโยงขอมูลอิเล็กทรอนิกสผาน NSW 

- ผูประกอบการสงคําขอยกเลิกใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ ตามแบบคํารองท่ีกรมฯ กําหนดผาน

ทางระบบอิเล็กทรอนิกส 

๘) การแกไขใบอนุญาตฯ :  

- ผูประกอบการสามารถดําเนินการได เฉพาะขอมูลท่ีไมใชสาระสําคัญฯ และใชเชื่อมโยงผาน NSW 
กับกรมศุลกากร 

- ผูประกอบการสงคําขอแกไขใบอนุญาตฯตามแบบคํารองท่ีกรมฯ กําหนดผานทางระบบ

อิเล็กทรอนิกส 

- ติดตอกลุมงานออกหนังสือสําคัญฯ ๑ สํานักบริการการคาประเทศ ชั้น ๓ อาคารกรมการคา

ตางประเทศ (สวนกลาง จ.นนทบุรี) สําหรับชุดคํารองท่ีผานการอนุมัติจากเจาหนาท่ี เพ่ือดําเนินการคัดสําเนา

แบบพิมพใบอนุญาตฯ ฉบับแกไข พรอมชําระคาคัดสําเนาตามอัตราท่ีกรมฯ กําหนด หรือโอนเงินคาคัดสําเนาฯ 

และคาสงเอกสารทางไปรษณีย EMS กรณีจัดสงเอกสารทางไปรษณีย 

๙) การตออายุใบอนุญาตฯ : 

- ผูประกอบการสามารถดําเนินการตออายุไดไมเกิน ๒ ครั้ง และตองยื่นคํารองขอตออายุกอนเวลา 
๑๖.๓๐ น.ของวันสุดทายท่ีมีผลใชใบอนุญาตฯได 

- ผูประกอบการสงคําขอตออายุใบอนุญาตฯ ตามแบบคํารองท่ีกรมฯ กําหนด พรอมหลักฐานการชําระ

คาคัดสําเนาและคาสงเอกสารทางไปรษณีย EMS ตามอัตราท่ีกรมฯ กําหนด ผานทางระบบอิเล็กทรอนิกส 

- กรมฯ จะแจงผลการพิจารณาคําขอตออายุใบอนุญาตฯ ใหผูประกอบการทราบ ผานทางระบบ

อิเล็กทรอนิกส 

๑๐) การเช่ือมโยงขอมูลอิเล็กทรอนิกสระหวางใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ กับใบขนสินคา : ใบอนุญาตฯ/

หนังสือรับรองฯ ท่ีผานการอนุมัติจากเจาหนาท่ี กรมฯจะสงขอมูลอิเล็กทรอนิกสท่ีสําคัญของใบอนุญาตฯ/

หนังสือรับรองฯ จํานวน ๑๕ รายการ ใหกรมศุลกากรภายใตระบบ NSW อยางเต็มรูปแบบ 

• การตรวจสอบขอมูลใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ ภายใตระบบ NSW 
(๑) เลขท่ีใบอนุญาตฯ หรือหนังสือรับรองฯ (Permit Number) 
(๒) วันท่ีออกใบอนุญาตฯ หรือหนังสือรับรองฯ (Issue Date) 
(๓) เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากรของหนวยงานผูออกใบอนุญาตฯ หรือหนังสือรับรองฯ (Permit 

Issuing Authority Tax Number) 
(๔) เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากรของผูนําของเขาหรือผูสงของออก (Company Tax Number) 
(๕) พิกัด (Tariff Code)  
(๖) รหัสสถิติ (Statistical Code) 
(๗) วันท่ีหมดอายุ (Expiry Date) 
(๘) เลขท่ีบัญชีราคาสินคา (Invoice Number) 
(๙) วันท่ีบัญชีราคาสินคา (Invoice Date) 
(๑๐) ลําดับรายการในบัญชีราคาสินคา (Invoice Item Number) 
(๑๑) ปริมาณ (Quantity) 
(๑๒) หนวยของปริมาณ (Quantity Unit Code) 
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(๑๓) ขอมูลอ่ืนๆ ท่ีมีในใบอนุญาตฯ หรือหนังสือรับรองฯ อิเล็กทรอนิกส เชน รหัสสถานท่ีนําเขา 
(Discharge Port) รหัสสถานท่ีสงออก (Load Port) ประเทศปลายทาง (Country of Destination) ประเทศ
กําเนิดสินคา (Country of Origin) 

(๑๔) น้ําหนักสุทธิท่ีขออนุญาต 
(๑๕) หนวยน้ําหนักสุทธิท่ีขออนุญาต 
 

๑๑) อัตราคาบริการคัดสําเนาแบบพิมพใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ และการจัดสงเอกสาร :  

(๑) คาคัดสําเนาใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ แบบกระดาษ ฉบับละ ๕๐ บาท 

(๒) คาสงเอกสารทางไปรษณีย EMS กรณีเอกสารรวมกันไมเกิน ๑๐ ฉบับ เปนเงิน ๑๐๐ บาท หากเกิน 

๑๐ ฉบับแรก โดยฉบับตอไปท่ีเพ่ิมข้ึนทุกๆ ๑๐ ฉบับ (เทียบเทา ๑ ชุด) คิดอัตราเหมาเพ่ิมอีกชุดละ ๕๐ บาท 

หมายเหตุ; อัตราคาบริการดังกลาวขางตน ยังไมไดรวมคาธรรมเนียมการใหบริการของธนาคาร  

(๓) เง่ือนไขการชําระเงิน กรณีขอ (๒) ซ่ึงผูประกอบการไมสะดวกในการเดินทางมาติดตอขอคัดสําเนา 

ท่ีกลุมงานออกหนังสือสําคัญฯ ๑ สํานักบริการการคาประเทศ ชั้น ๓ อาคารกรมการคาตางประเทศ ขอให

ดําเนินการ ดังนี้ 

− โอนเงินคาคัดสําเนาฯ และคาสงเอกสารทางไปรษณีย EMS เขาบัญชีธนาคารกรุงไทย สาขา

กระทรวงพาณิชย ชื่อบัญชี กองทุนสวัสดิการ กรมการคาตางประเทศ เพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส 

หมายเลขบัญชี ๓๘๕ – ๐ – ๑๕๒๒๘ – ๖    

− สงหลักฐานการโอนเงินพรอมระบุเลขท่ีใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ ท่ีตองการคัดสําเนาและ

ชื่อบริษัท ชื่อ-นามสกุล และท่ีอยูผูรับปลายทาง ผานทางระบบอิเล็กทรอนิกส 

− เจาหนาท่ีจะดําเนินการออกใบเสร็จรับเงินพรอมจัดสงสําเนาใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ 

ใหแกผูประกอบการตามท่ีระบุแจงทางไปรษณีย EMS 

๑๒) การประสานติดตามขอมูลของหนวยงานอ่ืนท่ีเกี่ยวของ : 

− หนวยงานภายในกรมฯ  มีเมนูรายงานการออกใบอนุญาตฯ/หนังสือรับรองฯ ท่ีผานการอนุมัติ

เพ่ือใหเจาหนาท่ีสํานัก/กอง ท่ีเก่ียวของท่ีไดรับมอบหมายเรียกดูได 

− หนวยงานภายนอก  มี Web Service สําหรับดึงขอมูลผลการอนุมัติคําขอใบอนุญาตฯ/หนังสือ

รับรองฯ 

 

 สํานักบริการการคาตางประเทศ กรมการคาตางประเทศ ไดเพ่ิมรายการสินคาสําหรับการใหบริการ

แบบ Paperless จํานวนสินคา ๓ กลุมรายการดังกลาวขางตน และมีแผนจะดําเนินการเพ่ิมเติมสําหรับสินคา

อ่ืนๆ โดยจะแจงใหทราบตอไป ท้ังนี้ ผูประกอบการ/ผูรับบริการ สามารถสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี 

สํานักบริการการคาตางประเทศ หมายเลขโทรศัพท ๐๒ – ๕๔๗ – ๔๘๒๘ หรือ ๐๒ – ๕๔๗ – ๔๗๕๖ หรือ 

๐๒ – ๕๔๗ – ๔๘๓๘ หรือสายดวนกรมการคาตางประเทศ ๑๓๘๕ 

 

                  สํานักบริการการคาตางประเทศ 

                  ๑๓ กันยายน ๒๕๖๒ 


